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Verlaufsplan fur den Bildungsurlaub
»,Grundlagen der Finanzbuchfuhrung - beim TEST-Sieger gelernt*

Anlage gem. 8§ 1 (2-4), 9 (1) AWbG NW
Angaben uber den Kurs fur den Arbeitgeber

Dauer: siehe Kursausschreibung

Der Kurs ist als Veranstaltung der Volkshochschule Essen im Rahmen der Arbeitnehmerweiterbildung
nach dem AWbG NRW zugelassen.

Zielgruppe:
Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmer aller Berufssparten und Interessierte. Heterogenitat
hinsichtlich Alter, Geschlecht und Bildungsstand ist erwiinscht. Keine Vorkenntnisse erforderlich.

Lernziel/e:

e Teilnehmende kennen Notwendigkeit und Bedeutung der Buchfiihrung

e Teilnehmende wissen, was sie grundlegend beachten mussen, um gegeniber dem Finanzamt
oder auch zur Selbstinformation, eine funktionierende Buchhaltung aufzubauen

e Teilnehmende kénnen durch zahlreiche Originalbelege aus der Praxis erfahren, was sie beim
Kontieren und Buchen beachten mussen

e Teilnehmende erhalten Tipps und Beispiele zur Unterstiitzung ihrer taglichen Buchhaltungspraxis

e Durch zahlreiche Praxisaufgaben erhalten Teilnehmende (auf Wunsch) die Méglichkeit, das
Gelernte direkt mit der Software Lexware Buchhalter anzuwenden

Ablaufplanung:

Block 1  Grundlagen der Buchfiihrung
Aufzeichnungspflichten
Inventur, Inventar, Bilanz
Bestandskonten, Buchungssatze, Organisation der Buchfiihrung
Belege sinnvoll und effektiv verwalten
Aufbewahrungsfristen
Transfer in die Praxis
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Block 2

Block 3

Block 4

Erfolgskonten

Gewinn- und Verlustrechnung

Wareneinkauf und -verkauf

Umsatzsteuer, Rechnungen, Preisnachlasse (Rabatte, Skonti und Boni buchen)
praxisrelevante Ubungen

Privatentnahmen und —einlagen

Privatnutzung des Betriebs-PKW (Fahrtenbuch und 1-%-Regelung)
Reisekosten, Bewirtungskosten und Geschenke

zahlreiche Beispiele aus der Praxis

Geringwertige Wirtschaftsguter

Abschreibungen

Steuern

auf Wunsch Einfihrung in die Software Lexware Buchhalter,

Buchungen anhand von typischen Geschéaftsfallen und praktischen Beispielen

Auf der Homepage der Bezirksregierung Dusseldorf finden Sie den Nachweis, dass die
Volkshochschule Essen Anerkannte Einrichtung der Arbeitnehmerweiterbildung ist:

https://www.brd.nrw.de/themen/schule-bildung/sonstiges/arbeitnehmerweiterbildung-

bildungsurlaub

Stand 02/2022
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