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Verlaufsplan Bildungsurlaub
WordPress: Redaktion, Administration, Design

Anlage gem. 88 1 (2-4), 9 (1) AWbG NW
Angaben tber den Kurs fiir den Arbeitgeber

Dauer: 3 Tage

Der Kurs ist als Veranstaltung der Volkshochschule Essen im Rahmen der Arbeitnehmerweiterbildung nach
dem AWbG NRW zugelassen.

Auf der Homepage der Bezirksregierung Disseldorf finden Sie den Nachweis, dass die
Volkshochschule Essen anerkannte Einrichtung der Arbeitnehmerweiterbildung ist:
https://www.brd.nrw.de/themen/schule-bildung/sonstiges/arbeitnehmerweiterbildung-bildungsurlaub

Zielgruppe:

Der Kurs richtet sich an Arbeitnehmer*innen, die in ihrem beruflichen Umfeld mit dieser Software schon
arbeiten oder arbeiten wollen bzw. entsprechende Kenntnisse erlangen wollen. Gute Kenntnisse in der PC-
und Internetnutzung werden vorausgesetzt.

Lerninhalte:

Urspriinglich fiir den Betrieb eines Blogs konzipiert, eignet sich WordPress mit seinem groBen
Funktionsumfang heute fiir alle méglichen Einsatzzwecke. Hier lernen Sie die Redaktionsoberflache kennen,
legen Beitrdge, Seiten und Meniis an und verwalten Medien, Kommentare, Tags und Kategorien. Zur
Administration werden Sie die Software selbst installieren und zur Wartung Backups erstellen. SchlieBlich
passen Sie das System Uber verschiedene Themes an und erweitern es mit Plugins.

Lernziele:

Die Teilnehmer®innen lernen die flir den Betrieb einer Website notige Infrastruktur kennen. Sie sollen in der
Lage sein, die Software WordPress selbststdandig in ein vorhandenes Webhosting-Paket installieren zu kénnen.
Sie sollen die grundlegenden Funktionen der Redaktionsoberfliche benutzen kénnen und werden dazu
Beitrdge und Seiten anlegen, bearbeiten und verdffentlichen. Sie sollen Medien hochladen und verwalten und
diese schlieBlich in Beitrdge und Seiten integrieren kdnnen. Zur Erweiterung des Redaktionssystems sollen die
die Teilnehmer*innen geeignete Plugins (u. a. zur Besucherstatistikauswertung, Suchmaschinenoptimierung
und zum Datenschutz) auswihlen, installieren und anwenden kénnen. Zur grafischen Anpassung kénnen die
Teilnehmer*innen Themes auswéhlen, aktivieren und verindern. Zur Pflege des Systems lernen die
Teilnehmer*innen schlieBlich ein Plugin zur Datensicherung kennen, mit dem ein Backup der Website
wiederhergestellt werden kann.
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Zeitlicher Verlaufsplan:

1. Tag 2. Tag 3. Tag
9.00 BegriiBung und kurze Wiederholung der Themen kurze Wiederholung der Themen des
Vorstellungsrunde, des Vortags Vortags
Themenuberblick, Kldrung der
Begrifflichkeiten (CMS, Frontend, Anlegen einer Datenbank, Vorstellung und Platzierung von
Backend, ...) Wiederherstellung des Backups Widgets
Darstellung der notigen Hinweise zur Suche und Auswahl von
technischen Grundlagen Plugins
(Webhostingpaket, Webserver,
Datenbank, Zugangsdaten, ...)
10:30 Pause Pause Pause
10:45 lokale WordPress-Installation fortgeschrittene Erstellung von Installation und Erprobung
Beitrdgen: Permalinkstruktur, ausgewahlter Plugins
Vorstellung der Kategorien, Gutenberg-Editor, (BildvergroBerung,
Redakteursoberflache und des Einbindung von Medien, ... Suchmaschinenoptimierung, Statistik,
Standardthemes Backup, Datenschutz, ...)
Verwalten von Kommentaren,
Pingbacks
12:15 Mittagspause Mittagspause Mittagspause
13:00 Anlegen erster Beitrige, Erstellung von Seiten, Darstellung ~ Vorstellung und Erprobung der
Darstellung der Optionen zur der Unterschiede zu Beitrdagen verschiedenen Benutzer-Rollen
Veroffentlichung (Abonnent, Mitarbeiter, Autor,
Zusammenstellung der Seiten zu Redakteur, Administrator)
Menls und deren Platzierung im
Theme
14:30 Pause Pause Pause
14:45 - Anlegen eines vollstandigen Auswabhl, Installation und Einsatz ~ Frage & Antwort, Seminarabschluss
16:15 Backups mithilfe eines Plugins von Themes

Anpassung der Themes mithilfe des

Customizers
Einstellung des Blogs zu einer
statischen Website
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