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Frühjahr/Sommer 2021Beratung und AnmeldungHohe Qualität zum günstigen Preis Ergänzende Informationen

Buchführung lernen beim Testsieger
Die Stiftung Warentest hat im Frühjahr 
2010 sechzehn Grundlagenkurse für 
Buchführung in ganz Deutschland unter-
sucht. Auch in der Volkshochschule 
Essen waren die Prüfer anonym zu Gast. 
Sie kürten den von dem Dozenten Achim
Schräder geleiteten Kurs „Schnell-Einstieg
in die doppelte Buchführung“ zum Test-

sieger (vgl. www.test.de). Gelobt wurden insbesondere 
die Themenauswahl, der teilnehmerorientierte, praxis-
bezogene und methodisch gelungene Unterricht. 
Überzeugen Sie sich selbst!

Anerkannte Prüfungen 
und Zertifikate
Xpert Business (XB) ist ein bundesweit vertretenes, 
hochwertiges System zur Vermittlung und Zertifizierung
kaufmännischer Kompetenzen. 
Es wendet sich an Personen, die Kenntnisse des betrieb-
lichen Rechnungswesens erwerben, vorhandenes Wissen
auffrischen oder vertiefen wollen. 

Das Angebot ist konsequent modular aufgebaut: Sie 
können einen kompletten Lehrgang oder nur einzelne 
Kursmodule besuchen. Xpert-Abschlüsse werden in der 
Wirtschaft geschätzt und von Kammern anerkannt 
(vgl. www.xpert-business.eu).

Unsere Dozenten
Die von der Volkshochschule eingesetzten Lehrkräfte 
sind fachlich qualifiziert und haben langjährige Erfah-
rung in der Erwachsenenbildung.

50 % der Fortbildungskosten sparen
Sie sind berufstätig und wollen sich durch den Besuch 
dieses Kurses weiterbilden? Mit dem Bildungsscheck 
NRW oder der Bildungsprämie des Bundes können Sie 
eventuell bis zu 50 % der Fortbildungskosten sparen. 
Allerdings muss die Förderung vor der Anmeldung 
beantragt und bewilligt worden sein. 

Weitere Infos unter www.vhs-essen.de/bsbp

Beratung zur Beruflichen Entwicklung
Sie wollen sich beruflich verändern? Sie haben erste 
Ideen, aber benötigen Hilfe bei der konkreten Umset-
zung? Im Rahmen der vom Land NRW und dem Euro-
päischen Sozialfonds finanzierten Beratung zur Beruf-
lichen Entwicklung (BBE) können Sie sich bei uns indi-
viduell, neutral und kostenlos coachen lassen.

Weitere Infos unter www.vhs-essen.de/bbe

Persönliche Beratung
Für eine individuelle Beratung wenden Sie sich bitte an 
Dr. Reimund Evers, 
Telefon: 0201 88-43202, 
reimund.evers@vhs.essen.de 
oder persönlich nach vorheriger telefonischer Termin-
absprache in der 
Volkshochschule Essen, 
Burgplatz 1, 45127 Essen.

Anmeldung 
Wenn Sie sich für einen der Kurse anmelden wollen, 
können Sie dies unter Angabe der jeweiligen Kursnum-
mer schriftlich, per E-Mail oder online unter 
www.vhs-essen.de tun.

Business



Zu allen Kursmodulen der Reihe Xpert Business
finden Sie ausführliche Listen der Inhalte unter:
www.xpert-business.eu/lernzielkataloge

Nach jedem Kurs können Sie durch eine schrift-
liche Prüfung eine berufliche Zusatzqualifikation 
der Reihe Xpert Business erwerben. 

Abschlüsse des Xpert Business Lehrgangssystems 
sind deutschlandweit anerkannt:
www.xpert-business.eu/anerkennung

Fachkraft Finanzbuchführung (XB)

Modul Finanzbuchführung I
• Grundlagen und Organisation der Buchführung
• Grundlagen der Bilanz und Inventur
• Buchen aller laufenden und gängigen Geschäfts-

fälle über Bestands-, Erfolgs- und Privatkonten
• Berücksichtigung von nicht und beschränkt ab-

zugsfähigen Betriebsausgaben
• Personalkosten im Bruttolohnverfahren
• Umsatzsteuer unter Berücksichtigung steuer-

rechtlicher Vorgaben (Inland)

Modul Finanzbuchführung II
• Besonderheiten bei Produktionsbetrieben
• Jahresabschluss und Bilanzierungsgrundsätze
• Sachliche und zeitliche Abgrenzungen
• Umsatzsteuer unter Berücksichtigung steuer-

rechtlicher Vorgaben (Inland und Ausland)
• Umkehr der Steuerschuldnerschaft
• Geleistete und erhaltene Anzahlungen
• Allgemeine Grundsätze zur Bewertung
• Bewertung des Anlagevermögens, des Umlauf-

vermögens und von Verbindlichkeiten
• Bilden/Auflösen des Investitionsabzugsbetrags
• Ausweis des Eigenkapitals in der Bilanz 
• Rückstellungen

Modul Finanzbuchführung III EDV
• Übung von typischen Praxisfällen am PC
• Eingabe/Übernahme von Eröffnungsbilanz-

buchungen
• Kontieren und Buchen von Ein- und Ausgangs-

rechnungen
• Buchen von Bankauszügen und Kassenbelegen 

unter Berücksichtigung des OPOS-Ausgleiches 
sowie zeitlicher Abgrenzungen

• Buchen von Gehaltsabrechnungen sowie Jahres-
abschlussbuchungen

Kursangebote

Fachkraft für Finanzbuchführung (XB)
Der Lehrgang umfasst alle drei Module. Er eignet sich 
besonders für Personen, die eine berufliche Zusatz-
qualifikation erwerben möchten. Vorkenntnisse sind 
nicht erforderlich. Das Entgelt beinhaltet alle Kosten 
inkl. Bücher und Prüfungen. Viele Berufstätige können 
mit dem Bildungsscheck NRW oder der Bildungsprämie 
einen Zuschuss von 50 % erhalten.
211.5D351K Achim Schräder
Beginn 1. März, 38x Montag 18:10–21:20 Uhr, plus 2x 
Samstag 14:00–17:00 Uhr (am 08.05. und 12.6.2021), 
keine Ermäßigung, Teilzahlung möglich, 
980 €, VHS

Finanzbuchführung I (XB):  
Praxisorientierte Einführung
Grundlagen der Buchführung, Grundlagen der Bilanz 
und Inventur, Organisation der Buchführung, Buchen 
aller laufenden und gängigen Geschäftsfälle über Be-
stands-, Erfolgs- und Privatkonten, Berücksichtigung 
von nicht und beschränkt abzugsfähigen Betriebsaus-
gaben, Buchen von Personalkosten im Bruttolohnver-
fahren, Buchen der Umsatzsteuer unter Berücksichti-
gung steuerrechtlicher Vorgaben (Inland). 
Keine Vorkenntnisse erforderlich.
211.5D353K Achim Schräder
Beginn 1. März, 13x Montag 18:10–21:20 Uhr, plus 2x 
Samstag 14:00–17:00 Uhr am (08.05. und 12.06.2021), 
206 €, VHS

Finanzbuchführung III am PC mit 
Lexware Financial Office (XB)
Programmoberfläche, Erfassen der Firmendaten und 
wichtige Grundeinstellungen, Erfassen von Belegen, 
Berichte, Mahnwesen, Datenexport und import (unter 
anderem DATEV), Saldenvorträge, Prüfungsvorbereitung.
Teilnehmende können kostenlos eine voll funktions-
tüchtige Übungslizenz der Software erhalten. 
Vorkenntnisse wie „Finanzbuchführung II“ erforderlich. 
211.5D371K Achim Schräder
Beginn 10. März, 10x Mittwoch, 18:10–21:20 Uhr, 
149 €, VHS

Grundlagen der Kosten- und Leistungsrechnung (XB)
Die Kosten- und Leistungsrechnung ermittelt das Betriebs-
ergebnis und erlaubt Aussagen über die Wirtschaftlich-
keit, Produktivität oder über die Ertragskraft. 
Inhalte: Aufgaben und Grundbegriffe, Kostenartenrech-
nung, Kostenstellen- und Kostenträgerrechnung auf 
Basis der Vollkostenrechnung, Deckungsbeitragsrechnung. 
Vorkenntnisse wie „Finanzbuchführung I“ erforderlich.
211.5D381K Achim Schräder
Beginn 11. März, 11x Donnerstag 18:10-21:20 Uhr plus 
3x Samstag 10:00-17:00 Uhr am 20.03. sowie je 
10:00-13:00 Uhr (am 08.05. und 12.06.2021), 
206 €, VHS

Grundlagen der Buchführung – 
beim TEST-Sieger gelernt
Das Seminar wendet sich an Interessierte mit keinen 
oder geringen Vorkenntnissen. Es vermittelt in leicht 
verständlicher Form die wichtigsten Arbeitsabläufe der 
doppelten Buchführung. Die Veranstaltung kann auch 
als Bildungsurlaub besucht werden.
211.5D241K Achim Schräder
Montag bis Donnerstag je 10:00-17:00 Uhr,  
vom 21. bis 24. Juni 2021, 
144 €, VHS

Grundlagen der Lohn- und Gehaltsbuchführung
Der Kurs wendet sich an Interessierte mit keinen oder 
geringen Vorkenntnissen. Er vermittelt das nötige Basis-
wissen sowie die praktische Durchführung der typischen
Abrechnungsarbeiten in der Personalbuchführung. Im 
Mittelpunkt stehen die korrekte Ermittlung des Brutto-
lohns und der gesetzlichen Abzugsbeträge sowie die 
Übermittlung der erforderlichen Meldungen an die Sozial-
versicherung und das Finanzamt. 
Die Veranstaltung kann auch als Bildungsurlaub besucht
werden. Sollte Corona die Durchführung in Präsenz 
nicht zulassen, findet sie mit Online-Videokonferenzen 
statt.
211.5D243K Alexander Bister
Beginn 21. Mai, 5x Freitag je 9:00-16:00 Uhr, 
vom 21. Mai bis 18. Juni 2021, inklusive Lehrbuch, 
236 €, VHS


